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Modul6 – prezentační program PowerPoint – Test62

1. Spusťte program PowerPoint a otevřete novou prezentaci. Pro úvodní snímek ponechte (případně změňte) formát rozvržení Úvodní snímek.
2. Prezentaci uložte pod názvem Platový výměr.ppt do složky C:\Test62\.

3. Na úvodním snímku napište do horního pole text: APD. Použijte typ písma Tahoma, velikost 60 a zvýrazněte ho tučnou kurzívou modré barvy stínovaně. Jako podklad použijte zlatou barvu. Do spodního pole úvodního snímku vložte následující text:
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Pro tento text použijte typ písma Arial velikosti 24. Celý text zarovnejte na střed.
4. Horní pole úvodního snímku umístěte svisle 3 cm od levého horního rohu. Polohu dolního pole vhodně přizpůsobte hornímu poli.
5. Do spodní části úvodního snímku vložte obrázek Dalsi.jpg, který najdete ve složce C:\Test62\Grafika. Velikost obrázku upravte na 150% a umístěte ho na střed.

6. Do prezentace vložte nový snímek. Jako formát rozložení snímku použijte Pouze nadpis. Do příslušného pole vložte následující text: Jste spokojený/á se svým dosavadním platem ? Použijte písmo Verdana velikosti 44 zvýrazněné kurzívou.
7. Do spodní části druhého snímku vložte obrázek Ano.jpg, který najdete ve složce C:\Test62\Grafika. Dále vložte do spodní části druhého snímku obrázek Ne.jpg, který najdete opět ve složce C:\Test62\Grafika.
8. Obrázek Ano umístěte vodorovně 5 cm a svisle 7 cm od levého horního rohu a obrázek Ne vodorovně 15 cm a svisle 7 cm od levého horního rohu.

9. Druhý snímek zkopírujte na nový (třetí) snímek

10. Na třetím snímku umístěte obrázek Ne vodorovně 5 cm a svisle 12 cm od levého horního rohu.
11. Druhý snímek zkopírujte na nový (čtvrtý) snímek.
12. Na čtvrtém snímku umístěte obrázek Ne vodorovně 15 cm a svisle 12 cm od levého horního rohu.

13. Do prezentace vložte další (pátý) snímek. Použijte rozložení snímku  Pouze nadpis. Do příslušného pole vložte následující text: Výborně – pokračujte v práci. Použijte písmo Verdana velikosti 44 zvýrazněné kurzívou
14. Do pátého snímku vložte textové pole s textem:
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Text zarovnejte na střed. Použijte velikost písma 24. Textové pole orámujte modrou čarou o tlouštce 2 b a jako výplň použijte zlatou barvu. Pole umístěte zhruba na střed snímku.
15. Na pátý snímek vložte další textové pole s následujícím textem:
 
Kliknutím na tlačítko další odešlete automaticky svou odpověď
Pro tento text použijte velikost písma 18 b pole umístěte 13 cm svisle od levého hor.rohu.
16. Do středu spodní části pátého snímku vložte obrázek Odeslat.jpg, který najdete opět ve složce C:\Test62\Grafika.
17. Do prezentace vložte další (šestý) snímek. Použijte rozložení snímku  Prázdný.
18. Do šestého snímku vložte textové pole s textem:
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Pro tento text použijte typ Tahoma, velikosti 32 zarovnaný na střed bílé barvy. Jako pozadí pole použijte tmavou modrou barvu.
19. Do středu spodní části šestého snímku vložte obrázek Konec.jpg, který najdete opět ve složce C:\Test62\Grafika.
V této části budeme do prezentace přidávat efekty
20. Na druhém snímku přiřaďte obrázku Ne akci, která vyvolá při přetažení myši přechod na následující snímek. (Akci při klepnutí myši zvolte žádná).
21. Stejný efekt nastavte i obrázku Ne na třetím snímku.

22. Na čtvrtém snímku přiřaďte obrázku Ne akci, která vyvolá při přetažení myši přechod na  snímek č.2. (Akci při klepnutí myši zvolte žádná).

23. Na druhém, třetím a čtvrtém snímku přiřaďte obrázku Ano akci, která vyvolá při kliknutí myší přechod na snímek č.5. (Akci při přetažení myši zvolte žádná).

24. Na prvním snímku přiřaďte tlačítku Další akci, která vyvolá při kliknutí myší přechod na následující snímek. 

25. Na pátém snímku přiřaďte tlačítku Odeslat akci, která vyvolá při kliknutí myší přechod na následující snímek. 

26. Na šestém (posledním) snímku přiřaďte tlačítku Konec akci, která vyvolá při kliknutí myší ukončení prezentace. 

27. Zvolte u všech snímků barvu pozadí světle modrou a jako vzhled výplně použijte styl stínování šikmo nahoru.
28. Do zápatí každého snímku (mimo úvodní snímek) vložte text: APD - záruka růstu mezd.
29. Na prvním snímku přidejte textovému poli (Vítejte v APD …) animaci. Zvolte efekt vklínit při počátku. Zajistěte, aby se efekt spustil s předchozím.
30. Na prvním snímku přidejte tlačítku Další animaci. Zvolte pokročilý efekt lupa při počátku. Zajistěte, aby se efekt spustil po předchozím.
31. Na pátém snímku přidejte textovému poli (S pozdravem …) animaci. Zvolte složitý efekt skládačka při počátku. Zajistěte, aby se efekt spustil s předchozím.
32. Na druhém, třetím a čtvrtém snímku přiřaďte obrázku Ano akci, která vyvolá při kliknutí myší přehrání zvuku (vyberte zvuk aplaus).

33. Na všechny snímky vložte do pravé dolní části obrázek Prace.gif  tak, aniž byste ho museli vkládat na každý snímek. Obrázek najdete ve složce C:\Test62\Grafika
(Zobrazit-Předloha-Snímek) Prezentaci uložte.
34. Prezentaci uložte ve formátu předvádění (pps) pod názvem Plat.pps do složky C:\Test62\ a nastavte jí pro automatické prohlížení v celoobrazovkovém režimu. 

35. Prezentaci vyzkoušejte. Uložte změny a ukončete práci s programem PowerPoint.  
Vítejte v APD� (automatický platový dotazník)


 Odpovězte prosím na následující otázky.� Výše Vašeho základního platu bude záviset na Vašich odpovědích.





S pozdravem


Váš nadřízený





Děkujeme za vyplnění našeho dotazníku.


Vzhledem k Vaší spokojenosti zůstává Váš plat i v následujícím roce stejný !








