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        Modul 4 – Excel – Test43 „Sportovní klub STS Chvojkovice – Brod“


Vaším úkolem je zpracovat tabulku příjmů jednotlivých oddílů sportovního klubu STS – Chvojkovice-Brod a předložit ji na výroční členské schůzi předsedovi představenstva Františku Koudelkovi. Pamatujte na to, že náš milý předseda je průkopníkem používání počítačových aplikací v praktickém životě a vyžaduje proto výstupy v přehledné a graficky kvalitně zpracované formě. Přejeme vám při práci mnoho úspěchů a řiďte se naším heslem: „Nemusí pršet, jen když kape“.
1. Spusťte tabulkový procesor Excel a otevřete v něm soubor Příjmy sportovního klubu.xlxs ze složky c:\Test43 na vašem disku uchazeče
2. Soubor Příjmy sportovního klubu.xlsx uložte do složky c:\Test43 pod názvem Chvojkovice-Brod.xlsx.  Dále pracujte se souborem Chvojkovice-Brod.xlsx
3. Na listu příjmy změňte velikost zobrazení na 100%
4. Slučte oblast buněk A1:H1 , zarovnejte na střed nadpis Příjmy oddílů sportovního klubu STS Chvojkovice-Brod a zvýrazněte ho pomocí tučného písma velikosti 14 modrou barvou.
5. Nadpisy sloupců v oblasti buněk B2:H2  nechte zalamovat a nastavte šířky sloupců B,C,D,E,F,H na hodnotu 13. Upravte vhodně výšku druhého řádku. 

6. Naformátujte oblast buněk H3:H9 tak, aby se zobrazovala % bez desetinných míst.
7. V buňce C6 změňte hodnotu na 16500.
8. Přizpůsobte šířku sloupce A tak, aby údaje v něm byly zcela viditelné. Použijte příkaz pro automatické přizpůsobení šířky sloupce.
9. Do buňky A2 vložte text Oddíly. Změny uložte.
10. Text v buňkách A2:H2 zarovnejte na střed ve směru vodorovném i svislém.

11. Změňte orientaci listu Příjmy na šířku. Změny uložte.
12. Do buňky G3 vložte funkci pro výpočet součtu všech příjmů oddílu FC Koudelkova jedenáctka. Funkci zkopírujte do oblasti buněk G4:G9.

13. Do buňky B11 vložte funkci  pro výpočet součtu hodnot členských příspěvků všech sportovních oddílů. Funkci zkopírujte do oblasti buněk C11:G11 pro zjištění výše ostatních příjmů.
14. Vložte prázdný řádek mezi řádky 11 a 12. Změny uložte.
15. Do buňky B13 vložte funkci pro výpočet průměrných příjmů z členských příspěvků. Funkci zkopírujte do oblasti buněk C13:F13 pro zjištění hodnot u ostatních příjmů.

16. Do buňky B14 vložte funkci pro výpočet maximálních příjmů z členských příspěvků. Funkci zkopírujte do oblasti buněk C14:F14  pro zjištění hodnot u ostatních příjmů.

17. Do buňky B15 vložte funkci pro výpočet minimálních příjmů z členských příspěvků. Funkci zkopírujte do oblasti buněk C15:F15 pro zjištění hodnot u ostatních příjmů.

18. Do buňky B16 vložte funkci pro výpočet počtu sportovních oddílů uvedených ve sloupci A. 

19. Odstraňte řádek 17. Změny uložte.
20. Do buňky B18  vložte funkci, která v této buňce zobrazí text ANO,  pokud bude výše celkových příjmů v buňce G11 větší než 1500000. V ostatních případech se zobrazí text NE.
21. V buňce H3 vytvořte vzorec pro výpočet podílu příjmů oddílu FC Koudelkova jedenáctka uvedených v buňce G3 na celkových příjmech uvedených v buňce G11. Pro buňku G11 nezapomeňte použít absolutní odkaz. Vzorec zkopírujte do oblasti buněk H4:H9 
22. Oblast buněk B3:G15 naformátujte tak, aby se v nich zobrazoval symbol měny v Kč bez desetinných míst. Změny uložte.
23. Všechny buňky v tabulce (oblast A2:H16) orámujte jednoduchou čarou.
24. Pro oblast buněk A9:H9 použijte dolní ohraničení dvojitou čarou. Změny uložte.
25. Na listu Příjmy vytvořte záhlaví s textem Příloha ke zprávě č.1  umístěným v levé části. Do pravé části záhlaví vložte pole datum.

26. Do zápatí listu Příjmy vložte do pravého oddílu automatické pole s názvem souboru a do levé části pole s názvem název listu.

27. Vytvořte kopii listu Příjmy a pojmenujte ji Příjmy 2009.

28. List Příjmy 2009 přesuňte tak, aby byl na posledním místě v sešitu.

29. Na listu Příjmy 2009 vytvořte sloupcový graf z dat umístěných v oblasti buněk A2:F9. 
30. Přesuňte graf tak, aby se jeho levý horní roh kryl s buňkou A20. Šířku grafu roztáhněte podle šířky tabulky nad grafem.
31. Do grafu doplňte název Struktura příjmů. Pozadí grafu změňte na oranžovou a  pozadí legendy na bledě modrou barvu. Nadpis grafu zvýrazněte typem písma tučná kurzíva modré barvy.

32. Text v levé části záhlaví listu  Příjmy 2009 změňte na Graf příjmů 2009.
33. Přizpůsobte tiskové nastavení listu Příjmy 2009  tak, aby se celý list vytiskl na jednu stránku. Neměňte velikost písma, grafu, ani orientaci stránky či velikost okrajů. Změny uložte.
34. Vraťte se na list Příjmy a vytvořte na něm výsečový graf z dat umístěných v oblasti buněk A2:A9 a G2:G9. Zajistěte, aby se u jednotlivých výsečí zobrazovala procenta. Název grafu změňte na Podíl na příjmech.  Barvu výseče reprezentující Tenisový klub změňte na žlutou. 
35. Přesuňte graf tak, aby se jeho levý horní roh kryl s buňkou D18. Změny uložte a soubor nechte otevřený.
36. Otevřete soubor Členové.xlsx ze složky c:\Test43 a přesuňte list Kategorie do sešitu Chvojkovice-Brod.xlsx tak, aby byl před listem Jména. Vraťte se zpět k sešitu Členové.xlsx uložte změny a uzavřete ho.

37. V sešitu Chvojkovice-Brod.xls na listu Kategorie změňte typ grafu na spojnicový.

38. Do listu Vývoj financí vložte blízko buňky B10 obrázek Předseda.jpg, který najdete ve složce c:\Test43. Velikost obrázku změňte na 50% původní velikosti.

39. Na listu Jména seřaďte vzestupně (abecedně) seznam členů v oblasti buněk  A3:E230 podle položky Příjmení.

40. Na listu Jména ukotvěte první a druhý řádek.

41. Na listu Jména zapněte pro tiskové účely zobrazení mřížky a záhlaví řádků a sloupců. 

42. Na listu Jména použijte takové nastavení, které zajistí při tisku zobrazení názvů sloupců ze druhého řádku na každé stránce. 
43. Na listu Jména použijte takové nastavení (bez změny velikosti písma nebo okrajů), aby se obsah listu  při tisku vytiskl na 4 stránky. List netiskněte a uložte.
44. Vytiskněte do souboru ve formátu PDF jednu kopii listu Vývoj financí. Tiskový soubor uložte pod názvem Finance.pdf do složky c:\Test43.
45. Otevřete soubor Sportovci.xlsx ze složky c:\Test43 a uložte tento sešit ve formátu šablony pod názvem Koudelkovci.xltx do složky c:\Test43. Uložte a uzavřete všechny otevřené sešity a ukončete práci s tabulkovým procesorem.
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